Príloha A - Pokyny pre vypracovanie a odovzdanie práce
Práca z odbornej praxe z predmetu ...................  – ..... ročník   
Termín praxe: od ................. do ................
Termín odovzdania práce: ...................................
Práca musí byť zviazaná hrebeňovou väzbou.

Typ písma Times New Roman, veľkosť písma 12, riadkovanie 1,5.

Horný okraj 2,5 cm, dolný 2,5 cm, ľavý okraj 3 cm, pravý okraj 2 cm.

Tabuľky a grafy treba očíslovať a nezabudnite na názov napr.

Tabuľka 1:  Koeficienty zrýchleného odpisovania                          Graf 1:  Vývoj tržieb

Hodnotenie práce bude brať do úvahy dodržanie termínu odovzdania práce, spracovanie témy, dostatok informácií o firme, dodržanie formálnych náležitostí, vyplnené a očíslované prílohy.

  
Poradie strán práce: 
-         titulná strana /pozri Vzor 1/
-         zadanie – dostanete podľa firmy, kde budete prax realizovať /pozri Vzor 2/
-         denník odbornej praxe /pozri Vzor 3/
-         hodnotenie praxe – napíše pracovník poverený vedením žiaka

-         obsah

Tieto strany nečíslujte, ani ich neuvádzajte v obsahu
Spracovanie zadanej témy – rozsah 7 – 10 strán

1. Úvod – popis firmy a jej činnosti

2. Zadaná téma – jej vypracovanie pozostáva z teoretickej časti –popíšete teoreticky      

                 danú činnosť a praktickej časti  ako uvedená činnosť prebieha v danej firme.
                 (ako robia vo firme to, čo poznáte z vyučovania, naštudujete 
                 zo  zákonov, vyhlášok, smerníc, predpisov, atď.)

Praktickej časti venujte najväčšiu pozornosť – je dôležitá pri hodnotení práce.
Spracovanie témy musí obsahovať konkrétne príklady, ktoré popíšete a prezentujete v prílohe – vyplnené tlačivá, grafy a podobne. 
3. Záver – zhrnutie toho, v čom bola prax pre Vás prínosom, čo ste videli a čo ste sa

       naučili.
Tieto strany očíslujte a vypracujte obsah.  

-           vyplnené a očíslované prílohy
  

      V Lučenci  ............................                                    vyučujúca: .......................................
 

Téma:   Zásobovacia činnosť 

Vzor:  
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Školský rok:  2010/2011                                                                                 Lucia Périová

                                                                                                                          IV.B

 

Vzor 2 - Zadanie

OBCHODNÁ AKADÉMIA LUČENEC 
ODBORNÁ PRAX ŽIAKOV .... ROČNÍKA

1.   Meno žiaka: ..................................................................................................................... 

2.   Trieda: ............................................................................................................................. 

3.   Termín uskutočnenia praxe: ............................................................................................

4.   Meno učiteľa povereného metodickým vedením a kontrolou praxe žiaka: 

      .......................................................................................................................................... 

5.   Názov organizácie, v ktorej sa prax uskutočňuje: 

      .......................................................................................................................................... 

6.      Meno a funkcia zodpovedného zamestnanca organizácie povereného vedením

      praxe –  garant organizácie: 

      .......................................................................................................................................... 

7.   Tematické zameranie odbornej praxe: 

      .......................................................................................................................................... 

      .......................................................................................................................................... 

8.   Žiak si na odbornej praxi samostatne vedie denník, v ktorom uvedie:

a)      popis vykonávaných činností

b)      získané poznatky a skúsenosti

Vypracovaný denník potvrdzuje podpisom inštruktor určený organizáciou. V stručnom posudku zhodnotí prácu a správanie žiaka počas odbornej praxe.

  

      Ing. Katarína Benčíková, v.r.                                     ..............................................

          riaditeľka školy                                                                   podpis učiteľa

Vzor 3
  
Denník odbornej praxe 
  
	Dátum
	Popis vykonávanej práce
	Podpis pracovníka
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